Mopaynb 1. OcHoBM edpekTMBHOI po6oTUn B Excel

1.4. OnTumisauis po6ounx npoueciB: navipxaku As JOCATHEHHS MaKCMaNbHUX
pe3ynbTaTiB

Y uboMmy Bifeo 30cepefMMOCA Ha NPaKTUYHUX nanipxakax, sKki LOMOMOXYTb
edekTVBHiWe npauroBaTt B Excel, eKkOHOMWUTM 4ac Ta YHWUKATW 3alBUX 3YCUJib.
Po3rnaHeMo KOHKpeTHi npuknagn, fki By 3moxeTe aganTtyBaTtu nif Bawi notpebw,
He3anexHo Bif cdepun AianbHOCTI 6i3Hecy. Lie 6yae CTBOPEHHS PO3KPUBHUX CMUCKIB Ta
nepLUi KPOKKM A0 KOHCoMiJaLii JaHWX.

MoyHy 3 TOro, AIK BU MOXKeTe OoNnTuMisyBaTu 36ip AaHMX A0 Tabnuub. Yn
Tpannanocas Bam BBOAWTM fJaHi B Tabnuui, a noTiM BUABAATL MOMUAKU 4Yepes
HenpaBW/bHe Y/ HernocniJOBHE HanucaHHA? Hanpukaag, Koin CrnovaTky B BKasyeTe
MeHezxepa AK «[leTpo IBaHeHKO», a Mmi3Hiwe — «IBaHeHKo [MeTpo». Jani npaurosaTt 3
TakKMMW  CMUCKaMU  CKNAJHO, agke GOpManbHO BWU  OTPUManM  ABOX  Pi3HUX
CNiBPOBITHNKIB, XO4a Manu Ha yBa3i OAHOrO.

PO3KpPUBHI CNUCKMN — Le npocTuii, ane edekTUBHUA iHCTPpyMeHT B Excel, akui
A03BOJIAE YHMKATW TaKUX CUTYyaLii. BUKOPUCTaHHA PO3KPUBHUX CANCKIB MA€E 3 OCHOBHI
nepesaru:

1) nepLla — TOYHICTb AaHKX, LLO 3aN06irae MOMUAKAM Yy BBEAEHHI JaHUX;
2) Apyra — WBUAKICTb, agXXe BMBIp 3i CNNCKY 3HAYHO NPUCKOPHOE MpoLec;
3) iTpeTs — cTaHAapTU3auia JaHWX, TOBTO NpuBeAeHHs 40 o4HOro ¢opmary.

PO3KpMBHI CANCKM [03BONAKOTL OOMEXUTU BBEAEHHS AaHWX Y MeBHIM KNTUHUI A0
BMOOPY i3 3a34anerifb BU3Ha4YEHOro Habopy 3HayeHb. KopurctyBay 061pae 3HaueHHs 3i
CNWCKY 3aMiCTb TOrO, 06 BBOAUTY IOFO BPYUHY.

€ Kifibka MigxoAiB A0 CTBOPEHHS PO3KPUBHUX CMUCKIB. Y LbOMY BiZieo PO3risHemo
HaMONTUMAaNbHIWWA — Yepes CTBOPEHHS PO3YMHOI Tabauu,i. MNeperigemMo 40 CTBOPEHHS
PO3KPMBHOIO CNNCKY A1 MEHeLKepIB.

3apa3 y Tabanui nuwe 4 MeHeaxXepw i MU MOXEMO BPYYHY CTBOPUTU CMUCOK 3
YHIKaIbHUMKM  3HayeHHsaMW. [lpoTe Tak 6OyBae He 3aBxAW. Ha npaktuyi pisHi
6i3Hec-npoLecn MOXyTb Mepegbadatv poboTy 3i cnmckamu, Ak MiCTaTb 6araTo
3HauYeHb, AK, Hanpwknag, y ctoBnui HallMeHyBaHHSA. TOMy CKOMIOEMO BeCb CTOBMELb
MeHemxep. CnoyaTky BUAIIMMO IOro Yepes yxe 3HaMoMy HaM KOMbOIHaLio rapsayumx
knasiw CTRL + SHIFT + | (KOHTp, wndT i cTpinka BHWM3). Jani AnA KOMitOBaHHSA
BUAiNneHoro gianasoHy HatrcHemo CTRL + C (KOHTp ci).



Tabnuui Ans poO3KPUBHUX CNUCKIB (iX LWe MOXHa Ha3BaTW [JOBiAHMKAMK) Kpalle
PO3MilLlyBaT/ Ha OKpemMoMy apkywi. Lle npakTMYHO | [JO3BONSE YHUKHYTW
nepeBaHTaXeHHA TOJIOBHOIO apkylla 3ariBUMU [aHUMU. TOMY CTBOPHOEMO HOBUWA
apkyw. [ns uboro Tpeba HATUCHYTU Ha MIC Y HMXKHBOMY MEHK pobouYOoi 30HW.
PekoMeHZay HOBU apKyLl Ha3BaTW «/lOBIAHVKN».

3a gonomoroto CTRL + V (KOHTp + Bi) BCTaBMMO paHille CKOMNiMoBaHWIA BMICT CTOBMLS.
Ana CTBOPEHHS PO3KPMBHOMO CNWCKY 3HaYeHHs B Tabauui MaoTb BYTU YHiKanbHUMK,
TOH6TO TakMmK, LLO He MoBTOplOThbCA. Lo6 Buganntn nosTopwW, nepengemMo Ha
BKaAKy [laHi i B 3HapaaAaX AaHNX HaTUCHEMO «BuaanuTtm nosTopu».

Tenep NepeTBOPMMO CNMCOK Ha PO3YyMHY Tabaumuto 3a gonomoroto CTRL + T (KOHTp + Ti).
Lle noTpi6bHO ans Toro, wo6 y pasi AOMOBHEHHS 3HayeHb A0 Tabnuvui PO3KPUBHUM
CMNCOK aBTOMATVUYHO OHOBMBCA.

MopsfoK AaHuX y Tabauui BM3HavaTUMe BUMASL PO3KPUBHOINO CrMcKy. Tomy Ans
3PYYHOCTI BifOOpPaXeHHA MOCOPTYEMO AaHi B MOPSAAKY 3pOCTaHHA. Ana uboro 6ing
Ha3BW NpaBopyY obepemo copTyBaHHA «Big A go fA».

| 3agamo Ha3By Tabnuui. LLlo6 Le 3pobutn, nepekoHamTecs, wo Bu 3HaxoanTech B
KOHTEKCTHOMY MeHI0 «KOHCTpYyKTOp Tabnuub». Ha3sy Tabnuui 3asaemo B niBi
YacTuHi MeHt, Yy BnactuBocTax. [ponoHyto Tabauul 3 nepenikoMm MeHeaxXepiB
Ha3BaTW O4HOMMEHHO — MeHezaxepw.

MeperigemMo Ha apkyw «[pogaxi» Ta peanizyeMo PO3KPUBHUA CNUCOK. [ns LbOro
BUAINMMO MOTPIGHWUI Aiana3oH KAITUHOK yHM3 (260 MOXHa BUAINNTY BeCb Aiana3oH),
nepengemMo Ha BKnagky [AaHi i HaTucHemo «llepeBipka AaHux». B Tuni gaHux
noTpibHO BKasatTyn «Cnucok», y noni [xepeno ¢dopmyny: =INDIRECT (gopiBHIOE
iHAIPeKT), Aani BiAKPMBAEMO Ay>XKKY Ta /lanky Ta BKA3YEMO Ha3By PO3yMHOI Tabanui —
MeHegKepu. Nicna LbOro 3aKpMBAEMO N1aMKM Ta Ay>XKY i HaTUCKaEMO OK.

MepeBipMO, 4YM CTBOPWUBCH CMNUCOK MpPaBWIbHO. Tak, yce BipHO. Ternep fJaBaunTte
3MOJEeNEMO CUTYaLito, WO B KaB'ApHi 3'9BUBCA HOBU MeHepxep. NepergeMo Ha
BKNaaky «[AoBiAHUKN» Ta JOJaMO HOBOrO MeHexxepa B Tabauuto. [oBepHemocs, o6
nepeBipUTN OHOBJ/IEHHSA PO3KPMBHOIO CMUCKY, i 6a41MO, WO HOBUA MeHeaxep Tex
3'ABMBCSA Y CTBOPEHOMY HaMW CMNCKY.

3a aHaNoriyHMM MiAxoAoM Ana Tabnuui 3 Npojaxamy MOXHa CTBOPUTU PO3KPUBHI
CMUCKN ANSt BUAY OMNNaTW, 0CO60BOT KapTKUM KNi€HTa Ta HalMeHyBaHHSI.

[ani nepeiigeMo A0 Lie OAHOrO MPAKTUYHOrO iIHCTPYMEHTY AN onTuMisauii poboumx
npouecis, a came KoHconigauii gaHUX. |HWMMU CNOBaMK, KOHCONIZALIKO MOXHA



Ha3BaTW NPoLLEeCOM O6'efHaHHS abo 3BeAeHHS JaHUX i3 Pi3HUX AXepen 4n Tabnunub y
EAVNHWNI y3aranbHeHN BUA.

YABiMO, WO B BalloMy 6i3Heci 3 okpeMi KaB'ApHi B Pi3HMX paioHax MmicTa. B Hallomy
poboyomy danni € 3 apkywi (Kas'apHa 1, 2 Ta 3). Ha KOXHOMY 3 HUX HaBejeHi
pe3ynbTaTy MpoJaxiB Mo KOXHOMY kBapTany. LLlo6 nigBectV 3aranbHUA pPivHUIA
NiZACYyMOK 3a BCiMa KaB'APHAMY, BUKOPUCTAEMO KOHCOiAALLito.

Ana uboro CTBOPMMO apkyll «3aranbHWUN pivyHWI NigcyMok». [ani neperijemMo fo
Bknagkn AaHi Ta HatucHemo «KoHconigauisa». o cnucky Aiana3oHiB HaM NOTPibHO
noyeproso AoAaTv MiACYyMKOBI JaHi Mo BCiX KaB'apHaX. CrovaTtky neperiemMo Ha apkyLu
«KaB'apHsa 1». Bugingemo Bcro Tabanuto, HatucHyBwun CTRL + A (KOHTp + eld). Micns
LbOro — HaTUCKAEMO KHOMKY «/loaaTn». [TOBTOPOEMO AiT ANA BKNAAOK «KaB'apHSA 2» Ta
«KaB'apHs 3». TakMm YMHOM, Y CANCKY Aiana3oHiB Ma€ 3'aBUTUCA 3 Aiana3oHun Tabnuub,
AKi 6yeMO KOHCOoNiAyBaTW.

O60B'A3KOBO BKA3yeMO, LLLO6 Mpu CTBOPEHHI KOHCONIAOBAaHOT TabnuLi 6ynn BUKOPUCTaHI
NiANNCKA BEPXHBOrO pPsfKa Ta 3HAYEeHHs NiBOro CToBMnud, i HaTUCKaemo OK. LUBuako
OTPUMYEMO TabNULIO 3 3aranbHUM NiJCYMKOM MO TPbOX KaB'APHSIX.

Y ubOMy Bi€0 MW PO3MAsAHYAN, K CTBOPKOBATY PO3KPUBHI CNUCKW Ta MpautoBatn 3
KOHconigaLuieo faHuX. Lii iHCTpyMeHTW A03BONAIOTE ePeKTUBHO CTPYKTYpPYBaTW AaHi Ta
ONTUMI3yBaTK pobodi npouecn. BoHW ocobnmBo KOpuUCHI  aAna  6i3Hecy Ta
NiANPUEMHMLTBA, OCKINBbKM  CNPOLLYHOTb YMPAaBAiHHA JAHUMU, 3HWXYIOTb PU3KNK
NOMWIOK i 3a6e3MneyyroTb LWBUAKUIA AOCTYN A0 HEObXigHOI iHdopmaU,i.

Lle Bigeo octaHHE B 1 MoZyni HaLloro oHnaliH-kypcy. MNigcymyemo npoiigeHi Temu:

1) Mu geTanbHO 03HAMOMUANCS 3i CTPIUKOIO IHCTPYMeHTIB Excel,
2) oKpeMy yBary Npuainuam BUKOPUCTAHHIO rapsaumx KnaBsill Ta LWBUAKMX KOMaHZ,
3) Ta po3rnsHyAn naridxakm Ang AOCATHEHHSA MakCManbHUX pe3ybTaTiB.

HactynHuii moynb Haworo kypcy — PyHKuUii Ta popmynum ansa 6isHec-3aBAaHb. My
30CepearMocs Ha MPakTUYHUX IHCTPYMEeHTax ANS aHanily, CTPYKTYpPYyBaHHA AaHWUX Ta
NPOrHo3yBaHHA 3a fonomorot Excel. Bu pgi3HaeTecb, AK aBTOMaTU3yBaTW PYTUHHI
3aBJaHHA Ta NiABULLNTY MPOAYKTUBHICTb Yepe3 WwabsioHW Ta Makpocu. [lo 3ycTpiuil



